Типовая номенклатура дел образовательного учреждения
	Индекс
	Наименование
	Срок хранения
	Примечание

	01. Канцелярия

	01-01
	Устав
	Постоянно


	п. 50

	01-02
	Приказы директора
	Постоянно


	п. 19

	01-03
	Исходящая корреспонденция
	5 лет


	п. 40

	01-04
	Входящая корреспонденция
	5 лет


	п. 40

	01-05
	Служебные и докладные записки
	5 лет


	п. 7

	01-06
	Инвентарные описи основных средств и библиотечного фонда, сличительные ведомости и другие материалы по инвентаризации, переписка по организационно-хозяйственным вопросам 
	Постоянно


	п. 248

	01-07
	…


	
	

	02. Учебно-воспитательная часть

	02-01
	Ученые образовательные программы
	Постоянно


	п. 771

	02-02
	Годовой план работы
	До минования надобности
	п. 288

	02-03
	Протоколы заседаний педагогического совета
	15 лет


	п. 696

	02-04
	Годовые статистические отчеты
	5 лет


	п. 475

	02-05
	Переписка о вступительных экзаменах
	5 лет


	п. 702

	02-06
	Переписка о выпускных экзаменах
	5 лет


	п. 702

	02-07
	…


	
	

	03. Кадры

	03-01
	Приказы по личному составу


	75 лет
	п. 746

	03-02
	Приказы об отпусках, командировках, взысканиях


	75 лет
	п. 258

	03-03
	Трудовые договора


	75 лет
	п. 657

	03-04
	Личные карточки работников 


	75 лет
	п. 658

	03-05
	Протоколы заседаний аттестационной, квалификационной комиссии 
	15 лет
	п. 696

	03-06
	Документы о повышении квалификации работников школы (справки, информации, расчеты, отчеты)
	5 лет
	п. 708

	03-07
	…


	
	

	
	и т.д.
	
	


