Докладная записка                                                          Директору ООО “Орбита”
от 23.08.2017 г.№ 11                                                       Демидову Петру Петровичу
[bookmark: _GoBack]о нарушении трудовой дисциплины                              от начальника отдела продаж
менеджером по продажам Киселевой Г.В.                   Сомовой Татьяны Ильиничны                                                                  
                                                                                         
                                                                                         





Довожу до вашего сведения, что сегодня, 23.08.2017 г., менеджер по продажам Киселева Г.В. явилась на рабочее место в 12 часов 10 минут. Согласно Правилам внутреннего трудового распорядка ООО “Орбита”, рабочий день в организации начинается в 9:00 для всех работников без исключения. Никаких документов, подтверждающих уважительную причину отсутствия на рабочем месте, Киселевой Г.В. представлено не было.
Объяснительная записка Киселевой Г.В. прилагается.
В связи с допущенным нарушением трудовой дисциплины прошу объявить Киселевой Г.В. выговор.






23.08.2017 г.                                         Сомова                                                  Сомова Т.И.





                                                                           
