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Приказ №____


Город                                                                                      Дата                                                                                    

О назначении лиц, ответственных за ведение, хранение, учет и выдачу ТК

Во исполнение пункта 45 Правил ведения и хранения трудовых книжек, изготовления бланков и обеспечения ими работодателей, утвержденных Постановлением Правительства № 225 от 16.04.2003, ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Назначить ответственным за ведение, хранение, учет и выдачу трудовых книжек _____________ должность, Ф. И. О.  
2. На время отсутствия Ф. И. О. по причине отпуска, болезни, командировки и прочим обстоятельствам исполняющим обязанности по ведению ТК назначается _________ должность, Ф. И. О.  
3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.


Руководитель                               подпись                   
[bookmark: _GoBack]                           

С приказом ознакомлены:    

                                                      /__подпись______/_расшифровка 
                                                    
                                                     /_подпись_______/_расшифровка           

