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ЖУРНАЛ
учета входящей документации
	Начат
	11 января
	20
	21
	г.

	Окончен
	 
	20
	 
	г.


 

	Исходящий 
номер
	Дата поступления
	От кого поступил
	Краткое 
содержание 
документа
	Кому передан
	Когда передан
	По делу №

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	...
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5-77/7
	25.04.2021
	Председатель профкома Синякин С. С.
	Мотивированное мнение по проекту правил внутреннего трудового распорядка ООО «Clubtk.ru»
	Генеральному директору Воронову А. В
	25.04.2021
	Дело № 77

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

ЖУРНАЛ
учета исходящей документации

 

	Начат
	11 января
	20
	21
	г.

	Окончен
	 
	20
	 
	г.


 

	Исходящий 
номер
	Наименование
документа
	Кому 
направлен
	Дата
отправки
	Краткое 
содержание 
документа
	Количество 
экземпляров
	Количество 
листов в 
экземпляре

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	...
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2-55/88
	Письмо
	ООО 
«Инициатива»
	27.05.2021
	О работе по 
договору
	1
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

