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	Декабря
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	г.
	№
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	учтено
	
	Руководитель
	
	
	Генеральный директор

	
	
	
	
	
	должность

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Петров Петр Петрович

	
	Номер документа
	Дата составления
	На год
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	личная подпись
	
	расшифровка подписи

	
	ГРАФИК ОТПУСКОВ
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	Структурное подразделение
	Должность (специальность, профессия) по штатному расписанию
	Фамилия, имя, отчество
	Табельный
номер
	ОТПУСК
	Примечание
	Дата ознакомления
	Роспись в ознакомлении

	
	
	
	
	количество календарных дней
	дата
	перенесение отпуска
	
	
	

	
	
	
	
	
	запланированная
	фактическая
	основание (документ)
	дата предполагаемого отпуска
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	11
	12

	Отдел кадров
	Начальник отдела
	Иванов Иван Иванович
	15
	28
	30.05.2016
	
	Заявление
	2017
	Производственная необходимость
	29.04.2016
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	Руководитель кадровой службы
	Начальник отдела кадров
	
	
	
	И.И. Иванов
	

	
	должность
	
	личная подпись
	
	расшифровка подписи
	


