Руководителю ООО «Clubtk.ru»
Воронову А. В. 
от менеджера проектов 
Клубтэкаева К. К.

Служебная записка о возмещении расходов на ГСМ

Довожу до вашего сведения, что мною была совершена служебная поездка в г. Калугу с 21 по 24 марта 2022 года на личном автомобиле марки "Киа Рио", государственный регистрационный знак o993ox/77rus.                 
Место командирования - ООО «Люкс» в г. Калуге по адресу: ул. Ленина, д.108. Продолжительность поездки составила 4 (четыре) дня.
Прибыл в место командирования 21 марта 2022 г. в 15 часов 30 минут.
Убыл из места командирования 24 марта 2022 г. в 00 часов 00 минут.
Совокупный пробег автомобиля, согласно показателям одометра, составил 1 500 км, общий расход бензина марки АИ-95 - 105 л.
На основании Положения о командировках прошу компенсировать затраты на бензин в сумме 5 300 рублей. К записке прилагаю подтверждение затрат. 

Приложения:
- приказ о направлении в командировку от 21.03.2022 года;
[bookmark: _GoBack]- кассовый чек от 22.03.2022 №12226 на 3 150 рублей;
- кассовый чек от 24.03.2022 № 12235 на 2 150 рублей.
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