Руководителю ООО «Clubtk.ru»
Воронову А. В. 
от менеджера проектов 
Клубтэкаева К. К.


Служебная записка на компенсацию расходов на такси

Сообщаю, что 24 марта 2022 года я воспользовался услугами такси в связи с необходимостью доставки пяти клиентам значительного объема документов и образцов продукции. Разрешение использовать такси для поездок к клиентам содержится в приказе генерального директора от 15.01.2022 № 77. Прошу компенсировать расходы на такси в сумме 3500 руб.
Перечень клиентов, которым доставлены документы и образцы продукции:
ООО «Техсервис», ИНН/КПП 7701123456/7701654321;
ООО «Капитал», ИНН/КПП 7702123456/7702654321;
ООО «Маркет», ИНН/КПП 7703123456/7703654321;
ООО «Сбытпром», ИНН/КПП 7704123456/7704654321;
ООО «Стройком», ИНН/КПП 7705123456/7705654321.

[bookmark: _GoBack]Приложения:
— чек на услуги такси;
— распечатка информации о заказе из истории заказов Яндекс.Такси.
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Менеджер по продажам            Клубтэкаев                  Клубтэкаев К. К.



