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Служебная записка о возмещении расходов на ГСМ и на ремонт

Довожу до вашего сведения, что мною была совершена служебная поездка 24 марта 2022 года для доставки партии товаров по договору от 22.02.22 № 123 в поселок Форносово Ленинградской области, д. 77. Поездка совершена на личном автомобиле марки "Киа Рио", государственный регистрационный знак o993ox/77rus.    
Совокупный пробег автомобиля, согласно показателям одометра, составил 200 км, общий расход бензина марки АИ-95 - 20 л.
На обратном пути я обнаружил повреждение шины автомобиля. Ремонт шины в автосервисе я оплатил из собственных денежных средств. Стоимость ремонтных работ составила 1 200 руб. 
Прошу компенсировать затраты на бензин в сумме 1 000 рублей и понесенные мной расходы на ремонт в размере 1 200 руб. К записке прилагаю подтверждение затрат. 

Приложения:
- наряд-заказ от 24.03.22 № 1012;
[bookmark: _GoBack]- кассовый чек от 24.03.2022 № 13567 на 1 000 рублей;
- кассовый чек от 24.03.2022 № 12226 на 1 200 рублей.

      
25.03.2022          
Водитель            Клубтэкаев                  Клубтэкаев К. К.


