Приложение N 1
к Методическим рекомендациям
по уведомлению уполномоченного
органа о начале деятельности
по обработке персональных данных
и внесении изменений в ранее
представленные сведения

                         Уведомление об обработке
         (о намерении осуществлять обработку) персональных данных

Общество с ограниченной ответственностью «Clubtk.ru» (ООО «Clubtk.ru»)
(ИНН 7714123456, ОГРН 5127712345673)
___________________________________________________________________________
  (полное и сокращенное наименования (ИНН, ОГРН), фамилия, имя, отчество при наличии) Оператора)

123456, г. Санкт-Петербург, ул. Правды, д.1
___________________________________________________________________________
            (адрес местонахождения и почтовый адрес Оператора)

руководствуясь:

Трудовым кодексом РФ, Гражданским кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, Федеральным законом от 01.04.1996 N 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования», Федеральным законом от 24.07.1998 N 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний», Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
___________________________________________________________________________
            (правовое основание обработки персональных данных)

с целью:

оформления документов в рамках трудовых и гражданско-правовых отношений, ведения кадрового, бухгалтерского и налогового учета, обработки персональных данных в соответствии с трудовым и гражданским законодательством
___________________________________________________________________________
                   (цель обработки персональных данных)

осуществляет обработку:

данных о фамилии, имени, отчестве, дате, месяце и годе рождения, гражданстве, месте рождения, адресе регистрации по месту жительства/временного пребывания, ИНН, паспортных данных, данных военного билета, СНИЛС, полиса медицинского страхования, об образовании, профессии, должности, доходах, семейном и имущественном положении, изображении (фотографий), номерах телефонов, адресах электронной почты, о членах семьи  
___________________________________________________________________________
                      (категории персональных данных)

принадлежащих:

работникам ООО «Clubtk.ru»(Оператора), членам их семей, соискателям, контрагентам ООО «Clubtk.ru» по гражданско-правовым договорам (покупателям, заказчикам, исполнителям, подрядчикам и др.)
___________________________________________________________________________
     (категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются)

Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем:

сбора, записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), извлечения, использования, обезличивания, блокирования, удаления, уничтожения персональных данных, в том числе с помощью средств вычислительной техники, смешанной обработки, с передачей по сети Интернет
___________________________________________________________________________
  (перечень действий с персональными данными, общее описание используемых Оператором способов обработки персональных данных)

Для обеспечения  безопасности  персональных  данных  принимаются следующие
меры:

- назначение Оператором, являющимся юридическим лицом, ответственного за организацию обработки персональных данных, - начальника отдела кадров Иванова Ивана Ивановича, телефон +7 (499)157-39-60, адрес: 123456, г. Санкт-Петербург, ул. Правды, д. 1, адрес электронной почты: ivanov@clubtk.ru;
- утверждение Политики и практики обработки персональных данных, иных локальных актов по вопросам обработки персональных данных;
- систематическое осуществление внутреннего контроля и/или аудита соответствия обработки персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»;
- оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»;
- ознакомление работников Оператора, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства РФ о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими политику Оператора в отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных, и (или) обучение указанных работников;
- определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных (ИСПД);
- применение организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в ИСПД, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных;
- применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств защиты информации;
- оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию ИСПД;
- учет машинных носителей персональных данных;
- обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием необходимых мер;
- восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;
- установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в ИСПД, а также обеспечение регистрации и учета всех действий, которые совершаются с персональными данными в ИСПД;
- контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности ИСПД.
___________________________________________________________________________
   (описание мер, предусмотренных ст. ст. 18.1 и 19 Федерального закона N 152-ФЗ от 27.07.2006 "О персональных данных", в т.ч. сведения о наличии шифровальных (криптографических) средств и наименования этих средств; фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица, ответственных за организацию обработки персональных данных, и номера их контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты)

Сведения о  наличии или об отсутствии трансграничной передачи персональных
данных:
отсутствует
___________________________________________________________________________
  (при наличии трансграничной передачи персональных данных в процессе их обработки указывается перечень иностранных государств, на территорию которых осуществляется трансграничная передача персональных данных)

Сведения о месте нахождения базы данных информации, содержащей персональные
данные граждан Российской Федерации:

Россия, 123456, г. Санкт-Петербург, ул. Правды, д.1;
ИСПД «Кадры-СФ»
___________________________________________________________________________
 (страна, адрес местонахождения базы данных, наименование информационной системы (базы данных)

Сведения об обеспечении безопасности персональных данных:

- осуществление физической защиты помещения;
- функционирование разрешительной системы допуска пользователей;
- фиксация действий пользователей;
- учет съемных носителей информации;
- использование защищенных каналов связи;
[bookmark: _GoBack]- использование средств защиты информации.
___________________________________________________________________________
 (сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными Правительством Российской Федерации)

Дата начала обработки персональных данных

01.11.2022
___________________________________________________________________________
                            (число, месяц, год)

Срок или условие прекращения обработки персональных данных:

ликвидация ООО «Clubtk.ru»
___________________________________________________________________________
 (число, месяц, год или основание (условие), наступление которого повлечет прекращение обработки персональных данных)

  
Генеральный директор      Воронов        А.В. Воронов
_________________________                 _________________________________
       (должность)                     (подпись)          (расшифровка подписи)


27 октября 2022 г.


