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ОПИСЬ № 5/2018
дела постоянного хранения
	№ п/п
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Кол-во
листов
	Срок хранения
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Штатное расписание 

	1
	01-01
	Штатное расписание 
	01.01.2018

30.11.2018
	7
	 
	пункт 71

	Организационно-штатная структура

	2
	01-02
	Структура и схема организации управления
	01.01.2018

30.11.2018
	12
	 
	пункт 64

	3
	01-03
	Регламент работы отдела
	01.01.2018

30.11.2018
	25
	 
	пункт 27

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	и так далее...
	
	
	
	


	В данную опись внесено
	3 (три)
	ед. хр. с №
	1

	
	(цифрами и прописью)
	
	

	по №
	3
	, в том числе:


литерные номера:  -
пропущенные номера:  -
	Секретарь отдела кадров
	Рабухина
	
	В.А. Рабухина

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Дата
	30.11.2018


	СОГЛАСОВАНО


Начальник отдела документационного обеспечения
	
	СОГЛАСОВАНО


Протокол ЭК структурного
подразделения


	Молодцов
	
	Р.Е. Молодцов
	
	от
	
	№
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	
	
	


	Дата
	30.11.2018


1 Графа 6 опускается в описях дел постоянного хранения.
2 При наличии ЭК структурного подразделения.

