Командиру части 
____________________
(должность, воинское звание, Ф.И.О.)

Рапорт 
Прошу Вас предоставить мне, Петрову Петру Петровичу, отпуск основного типа за 2019 год сроком на 28 дней с 13 июля 2020 года с учетом времени на дорогу.
Отпуск собираюсь проводить в городе Ялте, Республика Крым.
Также прошу выдать воинские перевозочные документы на проезд к месту проведения отпуска и обратного возвращения из расчета трех человек – членов моей семьи. Проезд совершается двумя видами транспортных средств: из г. Санкт-Петербурга до г. Симферополь – на самолете, из г. Симферополь до г. Ялты – на автобусе.
Прошу о выплате денежной компенсационной суммы, рассчитанной на санаторно-курортное лечение, а также материальную помощь за прошлый 2019 год на трех человек – на меня и членов моей семьи.
Состав семьи:
1. Жена – Петрова Ольга Петровна, 1985 г. р.
2. Сын – Петров Валентин Петрович, 2008 г. р.
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