ООО "Флорист"

АКТ об опоздании на работу

	"15" августа 2017 г.


	N 3


Мною, директором ООО «Флорист» Комаровым В.Т. в присутствии товароведа Пучковой Л.О. и бухгалтера Суриковой Е.Л. составлен настоящий акт о нижеследующем:

15 августа 2017 г. в 11:20 часов мной была установлена неявка на работу продавца Сидоровой П.Г.

В ходе  проведенной проверки было установлено, что продавец  Сидорова П.Г. опоздала на работу на два часа двадцать минут (явилась в 11:20), что зафиксировано по контрольным часам в присутствии товароведа Пучковой Л.О. и бухгалтера и Суриковой Е.Л.
В соответствии со ст. 193 ТК РФ с работника было затребовано объяснение в письменной форме. Свое опоздание Сидорова П.Г. объяснила тем, что проспала. Предоставить справку  или иное подтверждение уважительной причины отсутствия она не смогла.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах:

- первый экз. - в отдел кадров;

- второй экз. – Сидоровой П.Г.
Содержание данного акта подтверждаем:

Товаровед               Пучкова                  /Пучкова Л.О./
Бухгалтер                Сурикова                /Сурикова Е.Л./

Настоящий акт составил:       директор             Комаров               /Комаров В.Т./
С актом ознакомлена:           работник            Сидорова              /Сидорова П.Г./

