Генеральному директору
ООО «Стройэкспо»
Матвиенко Л.А.
От начальника отдела продаж
Петрова В.В.

Служебная записка

Довожу до Вашего сведения, что старший менеджер отдела продаж, Шариков О.Д., сегодня 10 августа 2019г. в течение 5 часов (с 9.00 до 14.00) отсутствовал на рабочем месте без объяснения причины. В следствие этого была сорвана встреча с потенциальным партнером.
На основании вышеизложенного, прошу лишить Шарикова О.Д. премии за август 2019г.
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