Отдел информационных технологий                                        Генеральному директору

                                                                                                                  ОАО «Название»

                                                                                                              А.А. Александрову

ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА

00.00.2020 №0


Ставлю Вас в известность, что 00.00.2020 в течение двух часов с 16.00 и до конца рабочего дня специалистка отдела информационных технологий Иванов И.И. отсутствовал на рабочем месте.


В связи с допущенным нарушением, учитывая его повторный характер, предлагаю следующие меры воздействия на Иванова И.И.:

- объявить выговор;

- лишить премии

Начальник отдела                                                                                                  А. А. Андреев                  
