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	КАЛЕНДАРЬ КАДРОВИКА

Проверочный лист 1 квартал

	Месяц
	Последняя дата сдачи
	Наименование отчета

	Январь
	15 января
	Сведения о численности и заработной плате работников (форма П-4) — в Росстат. Отчет сдают:

за декабрь прошлого года — организации, где более 15 работников;
за весь прошлый год — организации, где менее 15 работников.

	
	
	Сведения о застрахованных лицах (форма СЗВ-М) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	
	Сведения о численности и оплате труда работников государственных органов и органов местного самоуправления по категориям персонала (форма № 1-Т (ГМС)) – в Росстат за прошлый год. 
ВАЖНО! Сдают только государственные органы, органы местного самоуправления и избирательные комиссии муниципальных образований

	
	21 января
	Форма № 1-Т (условия труда) за прошлый год — в Росстат.

	
	25 января
	Форма № 7-травматизм за прошлый год — в Росстат.

	
	
	Сведения о наличии свободных мест — в службу занятости.

	Февраль
	3 февраля
	Данные о повышении квалификации и профессиональной подготовке работников организаций (форма № 1-кадры).
ВАЖНО! Отчет сдают 1 раз в 3-4 года!

	
	10 февраля
	Сведения о дополнительном профессиональном образовании федеральных государственных гражданских служащих и государственных гражданских служащих субъектов РФ (форма № 2-ГС (ГЗ)) – в Росстат за прошлый год. 
ВАЖНО! Сдают только государственные органы

	
	
	Сведения о дополнительном профессиональном образовании муниципальных служащих (форма № 2-МС) – в Росстат за прошлый год. 
ВАЖНО! Сдают только местного самоуправления, избирательные комиссии муниципальных образований

	
	15 февраля
	Сведения о застрахованных лицах (форма СЗВ-М) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	
	Сведения о трудовой деятельности работников (форма СЗВ-ТД) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	
	Сведения о численности и заработной плате работников (форма П-4) — в Росстат за прошлый месяц.

	
	25 февраля
	Данные о наличии свободных мест — в службу занятости.

	Март
	1 марта
	Сведения о страховом стаже застрахованных лиц (форму СЗВ-СТАЖ) по итогам года.

	
	
	Сведения о просроченной задолженности по заработной плате в Росстат. Форма N 3-Ф и порядок заполнения представлен в Приказе ведомства от 15 июля 2019 г. № 404.

	
	15 марта
	Сведения о застрахованных лицах (форма СЗВ-М) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	
	Сведения о трудовой деятельности работников (форма СЗВ-ТД) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	
	Сведения о численности и заработной плате работников (форма П-4) — в Росстат за прошлый месяц.

	
	25 марта
	Сведения о наличии свободных мест — в службу занятости.
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	КАЛЕНДАРЬ КАДРОВИКА

Проверочный лист 2 квартал

	Месяц
	Последняя дата сдачи
	Наименование отчета

	Апрель
	1 апреля
	Сведения о просроченной задолженности по заработной плате в Росстат. Форма N 3-Ф и порядок заполнения представлен в Приказе ведомства от 15 июля 2019 г. № 404.

	
	8 апреля
	Сведения о неполной занятости и движении работников (форма № П-4 (НЗ)) — в Росстат за первый квартал.

	
	12 апреля
	Сведения о численности и оплате труда работников сферы образования по категориям персонала (форма № ЗП-образование) — в Росстат за первый квартал
ВАЖНО! Сдают только государственные и муниципальные организации, осуществляющие образовательную деятельность

	
	
	Сведения о численности и оплате труда работников организаций, осуществляющих научные исследования и разработки, по категориям персонала (форма № ЗП-наука) — в Росстат за первый квартал
ВАЖНО! Сдают только государственные и муниципальные организации, осуществляющие научные исследования и разработки

	
	
	Сведения о численности и оплате труда работников сферы здравоохранения по категориям персонала (№ ЗП-здрав) — в Росстат за первый квартал
ВАЖНО! Сдают только государственные и муниципальные государственные и муниципальные организации, осуществляющие деятельность в области здравоохранения

	
	
	Сведения о численности и оплате труда работников сферы социального обслуживания по категориям персонала (форма № ЗП-соц) — в Росстат за первый квартал
ВАЖНО! Сдают только государственные и муниципальные организации, предоставляющие социальные услуги

	
	
	Сведения о численности и оплате труда работников сферы культуры по категориям персонала (форма № ЗП-культура) — в Росстат за первый квартал
ВАЖНО! Сдают только государственные и муниципальные организации, осуществляющие деятельность в сферах культуры, искусства и кинематографии

	
	15 апреля
	Сведения о застрахованных лицах (форма СЗВ-М) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	
	Сведения о трудовой деятельности работников (форма СЗВ-ТД) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	
	Сведения о численности и заработной плате работников (форма П-4) — в Росстат. Отчет сдают:

за март — организации, где более 15 работников;
за первый квартал года — организации, где менее 15 работников.

	
	26 апреля
	Сведения о наличии свободных мест — в службу занятости.

	Май
	4 мая
	Сведения о просроченной задолженности по заработной плате в Росстат. Форма N 3-Ф и порядок заполнения представлен в Приказе ведомства от 15 июля 2019 г. № 404.

	
	17 мая
	Сведения о застрахованных лицах (форма СЗВ-М) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	
	Сведения о трудовой деятельности работников (форма СЗВ-ТД) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	
	Сведения о численности и заработной плате работников (форма П-4) — в Росстат за прошлый месяц.

	
	25 мая
	Данные о наличии свободных мест — в службу занятости.

	Июнь
	1 июня
	Сведения о просроченной задолженности по заработной плате в Росстат. Форма N 3-Ф и порядок заполнения представлен в Приказе ведомства от 15 июля 2019 г. № 404.

	
	15 июня
	Сведения о численности и заработной плате работников (форма П-4) — в Росстат за прошлый месяц.

	
	
	Сведения о застрахованных лицах (форма СЗВ-М) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	
	Сведения о трудовой деятельности работников (форма СЗВ-ТД) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	25 июня
	Сведения о наличии свободных мест — в службу занятости.
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	КАЛЕНДАРЬ КАДРОВИКА

Проверочный лист 3 квартал

	Месяц
	Последняя дата сдачи
	Наименование отчета

	Июль
	1 июля
	Сведения о просроченной задолженности по заработной плате в Росстат. Форма N 3-Ф и порядок заполнения представлен в Приказе ведомства от 15 июля 2019 г. № 404.

	
	8 июля
	Сведения о неполной занятости и движении работников (форма П-4 (НЗ)) — в Росстат за второй квартал.

	
	12 июля
	Сведения о численности и оплате труда работников сферы образования по категориям персонала (форма № ЗП-образование) — в Росстат за второй квартал
ВАЖНО! Сдают только государственные и муниципальные организации, осуществляющие образовательную деятельность

	
	
	Сведения о численности и оплате труда работников организаций, осуществляющих научные исследования и разработки, по категориям персонала (форма № ЗП-наука) — в Росстат за второй квартал
ВАЖНО! Сдают только государственные и муниципальные организации, осуществляющие научные исследования и разработки

	
	
	Сведения о численности и оплате труда работников сферы здравоохранения по категориям персонала (№ ЗП-здрав) — в Росстат за второй квартал
ВАЖНО! Сдают только государственные и муниципальные организации, осуществляющие деятельность в области здравоохранения

	
	
	Сведения о численности и оплате труда работников сферы социального обслуживания по категориям персонала (форма № ЗП-соц) — в Росстат за второй квартал
ВАЖНО! Сдают только государственные и муниципальные организации, предоставляющие социальные услуги

	
	
	Сведения о численности и оплате труда работников сферы культуры по категориям персонала (форма № ЗП-культура) — в Росстат за второй квартал
ВАЖНО! Сдают только государственные и муниципальные организации, осуществляющие деятельность в сферах культуры, искусства и кинематографии

	
	15 июля
	Сведения о застрахованных лицах (форма СЗВ-М) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	
	Сведения о трудовой деятельности работников (форма СЗВ-ТД) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	
	Сведения о численности и заработной плате работников (форма П-4) — в Росстат. Отчет сдают:

за июнь — организации, где более 15 работников;
за полугодие — организации, где менее 15 работников.

	
	26 июля
	Данные о наличии свободных мест — в службу занятости.

	Август
	2 августа
	Сведения о просроченной задолженности по заработной плате в Росстат. Форма N 3-Ф и порядок заполнения представлен в Приказе ведомства от 15 июля 2019 г. № 404.

	
	16 августа
	Сведения о численности и заработной плате работников (форма П-4) — в Росстат за прошлый месяц.

	
	
	Сведения о трудовой деятельности работников (форма СЗВ-ТД) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	
	Сведения о застрахованных лицах (форма СЗВ-М) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	25 августа
	Сведения о наличии свободных мест — в службу занятости.

	Сентябрь
	В течение месяца
	Направить в военкомат списки работников мужского пола 15- и 16-летнего возраста.

	
	1 сентября
	Сведения о просроченной задолженности по заработной плате в Росстат. Форма N 3-Ф и порядок заполнения представлен в Приказе ведомства от 15 июля 2019 г. № 404.

	
	15 сентября
	Сведения о застрахованных лицах (форма СЗВ-М) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	
	Сведения о трудовой деятельности работников (форма СЗВ-ТД) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	
	Сведения о численности и заработной плате работников (форма П-4) — в Росстат за прошлый месяц.

	
	27 сентября
	Данные о наличии свободных мест — в службу занятости.
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	КАЛЕНДАРЬ КАДРОВИКА

Проверочный лист 4 квартал

	Месяц
	Последняя дата сдачи
	Наименование отчета

	Октябрь
	1 октября
	Сведения о просроченной задолженности по заработной плате в Росстат. Форма N 3-Ф и порядок заполнения представлен в Приказе ведомства от 15 июля 2019 г. № 404.

	
	8 октября
	Сведения о неполной занятости и движении работников (форма П-4 (НЗ)) — в Росстат за третий квартал.

	
	11 октября
	Сведения о численности и оплате труда работников сферы образования по категориям персонала (форма № ЗП-образование) — в Росстат за третий квартал
ВАЖНО! Сдают только государственные и муниципальные организации, осуществляющие образовательную деятельность

	
	
	Сведения о численности и оплате труда работников организаций, осуществляющих научные исследования и разработки, по категориям персонала (форма № ЗП-наука) — в Росстат за третий квартал
ВАЖНО! Сдают только государственные и муниципальные организации, осуществляющие научные исследования и разработки

	
	
	Сведения о численности и оплате труда работников сферы здравоохранения по категориям персонала (№ ЗП-здрав) — в Росстат за третий квартал
ВАЖНО! Сдают только государственные и муниципальные организации, осуществляющие деятельность в области здравоохранения

	
	
	Сведения о численности и оплате труда работников сферы социального обслуживания по категориям персонала (форма № ЗП-соц) — в Росстат за третий квартал
ВАЖНО! Сдают только государственные и муниципальные организации, предоставляющие социальные услуги

	
	
	Сведения о численности и оплате труда работников сферы культуры по категориям персонала (форма № ЗП-культура) — в Росстат за третий квартал
ВАЖНО! Сдают только государственные и муниципальные организации, осуществляющие деятельность в сферах культуры, искусства и кинематографии

	
	15 октября
	Сведения о численности и заработной плате работников (форма П-4) — в Росстат. Отчет сдают:

за сентябрь — организации, где более 15 работников;
за 9 месяцев — организации, где менее 15 работников.

	
	
	Сведения о застрахованных лицах (форма СЗВ-М) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	
	Сведения о трудовой деятельности работников (форма СЗВ-ТД) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	25 октября
	Данные о наличии свободных мест — в службу занятости.

	Ноябрь
	1 ноября
	Направить списки работников мужского пола, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году.

	
	
	Сведения о просроченной задолженности по заработной плате в Росстат. Форма N 3-Ф и порядок заполнения представлен в Приказе ведомства от 15 июля 2019 г. № 404.

	
	15 ноября
	Сведения о застрахованных лицах (форма СЗВ-М) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	
	Сведения о трудовой деятельности работников (форма СЗВ-ТД) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	
	Сведения о численности и заработной плате работников (форма П-4) — в Росстат за прошлый месяц.

	
	25 ноября
	Данные о наличии свободных мест — в службу занятости.

	Декабрь
	1 декабря
	Подготовить для сверки личные карточки работников с учетными данными военного комиссариата.

	
	
	Отчет о численности работающих и забронированных граждан, пребывающих в запасе, — в военкомат.

	
	
	Сведения о просроченной задолженности по заработной плате в Росстат. Форма N 3-Ф и порядок заполнения представлен в Приказе ведомства от 15 июля 2019 г. № 404.

	
	15 декабря
	Сведения о застрахованных лицах (форма СЗВ-М) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	
	Сведения о трудовой деятельности работников (форма СЗВ-ТД) — в ПФР за прошлый месяц.

	
	
	Данные о численности и заработной плате работников (форма П-4) — в Росстат за прошлый месяц.

	
	27 декабря
	Сведения о наличии свободных мест — в службу занятости.


