Генеральному директору

ООО «Пион»

А.В. Воронову

Служба эксплуатации

Докладная записка

от 06.10.2016 № 53

О невыходе на работу

Настоящим сообщаю, что инженер службы эксплуатации Горбов Валерий Петрович сегодня не вышел на работу. На телефонные звонки не отвечает. Составлен Акт об отсутствии работника на рабочем месте (копию прилагаю). Предлагаю по факту выхода В.П. Горбова на работу получить от него письменные объяснения по факту его отсутствия после чего рассмотреть вопрос о привлечении его к дисциплинарной ответственности.

Начальник службы эксплуатации                                                                              В.И. Григорьев
