_______________________
(Должность и Ф.И.О. руководителя)
_______________________
(Должность и Ф.И.О. 
составителя документа)


ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
о прогуле

	   ____________ 202_ г.
	   N документа 


Довожу до Вашего сведения, что ___________ 202__ г., в период с _______ до _______ 
__________________________________________________________________________
(должность и Ф.И.О. работника)
отсутствовал (-а) на рабочем месте, о чем был составлен акт об отсутствии на рабочем месте от _________202__ N __.
Согласно п. 3.4 трудового договора от _________20__ N ___, заключенного с 
_____________________________________________________________________________,
(должность и Ф.И.О. работника)
[bookmark: _GoBack]время начала работы - ____________, время окончания работы - ________. Перерыв для отдыха и питания установлен с __________ до ____________.
Отсутствие ___________________________________________________________________,
(должность и Ф.И.О. работника)
привело к _____________________________________________________________________
(последствия отсутствия)
Учитывая изложенное, считаю необходимым инициировать мероприятия по привлечению 
_____________________________________________________________________________,
(должность и Ф.И.О. работника)
к дисциплинарной ответственности.
________________________________
                   (Подпись составителя)


