Отчет о выполненной работе

Сотрудник: Туманов А.С.
Должность: курьер
Дата: 25октября 2020  года

 
	№ п/п
	Наименование 
организации
	Адрес
	Вид транспорта
	Подтверждающий документ
	Выполнение работы
	Время

	1
	ЗАО «Спецстрой»
	г. Москва, 
ул. Лесная, 
д. 70
	Метро, автобус 
№ 36
	Проездной абонемент на 
метро на октябрь 2020 года, 
разовый билет на автобус 
	Доставлена 
корреспонденция 
(письмо-уведомление на 
имя генерального 
директора)
	10.30

	2
	ООО «Маршрут»
	г. Москва, 
ул. Южная, 
д. 25А
	Метро, 
маршрутное 
такси № 12
	Проездной абонемент на 
метро на октябрь 2020 года, 
разовый билет на 
маршрутное такси
	Забрал у менеджера 
документы (сметы, 
акты)
	12.40

	3
	ООО «Проектировщик»
	г. Москва, 
ул. Новая, 
д. 18
	Метро, автобус 
№ 25
	Проездной абонемент на 
метро на октябрь 2020 года, 
разовый билет на автобус 
	Доставил документы на 
подпись менеджеру 
(акты выполненных 
работ)
	13.35

	4
	Почта России
	г. Москва, 
проспект 
Мира, д. 97
	Метро
	Проездной абонемент на 
метро на октябрь 2020 года
	Получил ценную 
бандероль от ООО 
«Торговая фирма 
“Гермес”», отправил 
заказное письмо ОАО 
«Производственная 
фирма “Мастер”» 
	15.10


