
___________________________________________________
(название организации,
адрес, 
ИНН/КПП, ОГРН)


РЕКОМЕНДАТЕЛЬНОЕ 
ПИСЬМО


___ _____________ 20__ г.	 г. ___________

	(Конкретному нанимателю, по месту требования или неопределенному кругу нанимателей)

	Данные о работе с рекомендуемым: _______________________________ работал (а) в организации, под руководством ____________ в качестве ______________________________________________ с «___»___________ _____ года до «___»____________ ______ года. В его (ее) обязанности входили: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Характеристика профессиональных качеств: например, в течение всего периода работы в нашей организации проявил (проявила) себя  ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Краткая характеристика личностных качеств рекомендуемого, имеющих значение для исполнения служебных обязанностей (работа в коллективе, способность к усидчивой работе, взаимодействию с людьми и т.д.): ______________________________________________ 
5. Общая итоговая рекомендация: как руководитель _________ считаю, что __________________ обладает (не обладает) всеми необходимыми качествами ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Я (настоятельно, настоятельно, с некоторыми оговорками, не рекомендуете) ___________________  рекомендую его (ее) на должности или профессии _____________. 
6. При необходимости все необходимые детали можно уточнить по телефону _________________.

Должность, подпись, ФИО, печать
