Общество с ограниченной ответственностью «Clubtk.ru»
ПРОТОКОЛ № 12

аппаратного совещания у руководителя
г. Санкт-Петербург                                                                                        "01" февраля 2021 г.

    Присутствовали:

    1. Генеральный директор – Воронов Андрей Викторович

    2. Главный бухгалтер – Смирнова Валентина Федоровна

    3. Секретарь-делопроизводитель – Смирнова Мария Степановна 

    4. Начальник юридического отдела – Федоров Федор Федорович

    5. Начальник отдела продаж – Сидоров Петр Петрович     
    6. Начальник отдела кадров – Иванов Иван Иванович
    Председатель собрания: Воронов Андрей Викторович.

    Секретарь собрания: Смирнова Мария Степановна.

    Повестка дня:

    Выплата премий за январь 2021 г.
    Слушали:

    1. Начальника отдела продаж, Сидорова Петра Петровича, который отметил, что по итогам работы за январь 2021 было заключено 22 договора поставки на общую сумму 3 млн.руб. По состоянию на 01.02.2021 покупателями по всем заключенным договорам оплачено 2,5 млн.руб. Таким образом, сотрудниками отдела продаж перевыполнен план продаж на январь на 120%. Учитывая, что денежные средства по заключенным в январе договорам поставки практически полностью выплачены, предлагается поощрить работников отдела премией в повышенном размере.

    2. Главного бухгалтера, Смирнову Валентину Федоровну, которая озвучила, что по итогам работы за январь имеется возможность выплаты премии в повышенном размере сотрудникам отдела продаж, однако общий размер премиальных выплат за январь для всех работников Общества не должен превышать 595 000 рублей. Исходя из установленных приказом генерального директора стандартных размеров премий, предлагается сотрудникам отдела продаж выплатить премии каждому в двойном размере, остальным работникам общества – в стандартном.     
    Решили:

    1. Подготовить приказ по премиям по итогам января 2021 г.

    Срок исполнения: до 05.02.2021. Ответственный: Иванов Иван Иванович.

    2. Сотрудникам отдела продаж осуществить выплату в двойном размере, остальным   работникам – в стандартном размере. 

    Срок исполнения: до 10.02.2021. Ответственный: Смирнова Валентина Федоровна.  
    Председатель ________________ Воронов Андрей Викторович

    Секретарь    _______________ Смирнова Мария Степановна                                      

