Название компании, реквизиты ___________________________________
Кому________________________________ 

(должность, ФИО директора, 

наименование организации, 

отправившей запрос)

г. _______________________ 

Исх. N _____ 

от "__"___________ ____ г. 

на Вх. N _____ 

от "__"___________ ____ г

Ответ на запрос о предоставлении информации

Уважаемый ФИО!

В ответ на Ваш запрос от "__"___________ ____ г., исх. N _____, сообщаем Вам, что оригиналы запрошенных Вами документов находятся у ____________________ по адресу: _________________________, тел. _____________________________ 
Копии документов прилагаются к письму:

_______________________________________________________________;

_______________________________________________________________;

_______________________________________________________________.

Директор

ФИО, должность_______                         Подпись ___________________
