На фирменном бланке организации

Выписка из трудовой книжки
	Трудовая книжка
	

	
	Указать серию и номер трудовой книжки и вкладыша (если есть)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Образование
	

	Профессия, специальность
	

	Дата заполнения
	


	Сведения о работе

	№ записи
	Дата
	Сведения о приеме на работу, переводе на другую постоянную работу, квалификации, увольнении (с указанием причин и ссылкой на статью, пункт закона)
	Наименование, дата и номер документа, на основании которого внесена запись

	
	Число
	Месяц
	Год
	
	

	...
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Общество с ограниченной ответственностью «Пион» (ООО «Пион»)
	

	15
	09
	01
	2017
	Принят в отдел персонала на должность специалиста по подбору персонала
	Приказ от 09.01.2017 № 2

	
	
	
	
	
	


	Сведения о награждениях

	№ записи
	Дата
	Сведения о награждении (поощрении)
	Наименование, дата и номер документа, на основании которого внесена запись

	
	Число
	Месяц
	Год
	
	

	...
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Общество с ограниченной ответственностью «Цветы» (ООО «Цветы»)
	

	10
	30
	12
	2016
	За высокие показатели в работе, добросовестное исполнение должностных обязанностей объявлена благодарность
	Приказ от 30.12.2016 № 321

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Выписку подготовила:
	
	

	специалист отдела кадров
	
	В.А. Осипова

	м.п.
	
	


