     М.П.                                      УТВЕРЖДАЮ

                                      Руководитель предприятия

                                      ОАО «Елена»
                                      Митрофанова Ирина Михайловна
АКТ

на списание испорченных бланков

трудовых книжек

2016 г.                       "08"апреля 2016 г.

Нами: начальником отдела кадров Ивановой Инной Александровной,     бухгалтером Плетневой Марией Сергеевной
Акт на списание испорченных бланков трудовых книжек
Составлен настоящий акт о том, что за период с 08.04.2015 г. по 08.04.2016г. на предприятии ОАО «Елена» испорчено в результате аварии на предприятии
                 5 штук                  (пять) бланков трудовых

(количество)             (количество прописью)

книжек (вкладышей к ним), которые "08"апреля 2016 г. уничтожены путем сожжения.

        Подписи членов комиссии    Иванова И.А.
                                   Плетнева М.С.
                                              Утверждаю:

                           Руководитель ОАО «Елена»
                           Митрофанова Ирина Михайловна 
                                                "08"апреля 2016 г.

                             АКТ № 1
           О СПИСАНИИ БЛАНКОВ ТРУДОВЫХ КНИЖЕК И ВКЛАДЫШЕЙ К НИМ

                                                               ---------¬

                                                               ¦  КОДЫ  ¦

                                                               +--------+

                                             Форма 816 по ОКУД ¦ 0504816¦

                                                               +--------+

                    от "08"апреля 2016г.          Дата ¦        ¦

                                                               +--------+

   Учреждение (централизованная бухгалтерия) _________ по ОКПО ¦        ¦

                                                               +--------+

                                                    Код по ЭКР ¦        ¦

                                                               +--------+

   Материально ответственное лицо бухгалтер Плетнева М.С.        ¦        ¦

                                                               L---------

Комиссия в составе бухгалтера Плетневой М.С., начальника отдела кадров
Иванова И.А.
   назначенная приказом (распоряжением) от "07"апреля 2016 г.  Nо. 1,

   составила  настоящий акт в том,  что за период с "08"апреля 2015г.

   по "08"апреля 2016г. были испорчены бланки трудовых книжек:
   ------------------------T----------T----------------T----------------¬

   ¦ Бланк трудовой книжки ¦ Название ¦ Причина порчи  ¦Дата уничтожения¦

   ¦        (вкладыш)      ¦   языка  ¦                ¦   (сжигания)   ¦

   +-----------T-----------+          ¦                ¦                ¦

   ¦   номер   ¦  серия    ¦          ¦                ¦                ¦

   +-----------+-----------+----------+----------------+----------------+

   ¦     1     ¦     2     ¦     3    ¦       4        ¦        5       ¦

   +-----------+-----------+----------+----------------+----------------+

   ¦           ¦           ¦          ¦                ¦                ¦

   +-----------+-----------+----------+----------------+----------------+

   ¦           ¦           ¦          ¦                ¦                ¦

   +-----------+-----------+----------+----------------+----------------+

   ¦           ¦           ¦          ¦                ¦                ¦

   +-----------+-----------+----------+----------------+----------------+

   ¦           ¦           ¦          ¦                ¦                ¦

   L-----------+-----------+----------+----------------+-----------------

   Председатель    ______________ _____________ _________________________

   комиссии:         (должность)    (подпись)     (расшифровка подписи)

   Члены комиссии: ______________ _____________ _________________________

                     (должность)    (подпись)     (расшифровка подписи)

                   ______________ _____________ _________________________

                     (должность)    (подпись)     (расшифровка подписи)

   "08"апреля 2016г.

